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Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att god intern kontroll upp-
ratthalls i Taby kommun och utformar kommundvergripande anvisningar. Namn-
derna ansvarar fér den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomra-
den.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran medborgarnas
basta.

Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk- och konsekvensanalys. Utéver det har kommunstyrelsen gjort be-
domningen att det behéver goras en samlad bedémning att de totala inkdpen fél-
jer lagen om offentlig upphandling, darfér ska kontroller genomféras for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling fér alla namnder.

Uppfdljningen per 2021 visar att rutinerna i de flesta kontrollomradena fungerar
bra, men att det finns utrymme for fortsatt utveckling och forbattring. Det kontroll-
omrade som behdéver forbattras ar kontrollen av obetalda kundfakturor vid lokalut-
hyrning till privat personer och foretag. Atgarder har tagits fram fér att férbattra
resultatet.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade om policy fér intern kontroll den 22 oktober 2020,
§ 134 (dnr KS 2020/229-04). Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det 6ver-
gripande ansvaret for att god intern kontroll uppratthalls i TAby kommun och ut-
formar kommundvergripande anvisningar. | anvisningarna anges kraven for
namndernas interna kontrollplaner.

Policyn fastslar att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret fér den in-
terna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en risk-
och konsekvensanalys genomférs fér den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen ar att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran medborgarnas
basta.

Den interna kontrollen ska foljas upp tva ganger per ar i samband med delars-
och helarsrapporteringen. Namnden ska aven rapportera arbetet med den in-
terna kontrollen till kommunstyrelsen. Uppféljning och utvardering av verksamhe-
ternas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i delarsrapport och
arsredovisning.



TA BY 2022-03-07 *©

Intern kontrollplan for 2021

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsar 2021 innehaller dels kommun-
gemensamma kontroller och dels namndspecifika kontroller.

De kommungemensamma kontrollerna som galler upphandling ar:

¢ Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr (kontrolleras arligen).
e Kontroll av att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal.

De namndspecifika kontrollerna omfattar féljande omraden:
e Fakturering enligt beslutad taxa
e Obetalda hyresfakturor
e Riktlinjer

Uppfoljning av kommungemensamma kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda kommungemensamma kontroller.

Upphandling

Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
overstiger 100 tkr

Kontroll har skett av inkdp dverstigande 100 tkr per leverantér under perioden de-
cember 2020 till november 2021. Resultatet visar att av 21 granskade leveranto-
rer saknades dokumentation eller avtal for en av leverantorerna (4,7 %). Det in-
nebar att kommunen i detta fall inte foljt lagen om offentlig upphandling (LOU).
Kontrollen visar ett fortsatt behov av information och utbildning inom inképs- och
upphandlingsomradet.

Kultur- och fritidsnamnden saknade dokumentation eller avtal for en av de grans-
kade leverantérerna vid 33 tillfallen. Resultatet visar att atgarder och fortsatta ut-
bildningsinsatser behdvs under 2022.

Kontroll att inkop sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal

Kontroll har skett av samtliga leverantérer anlitade av Taby kommun under perio-
den december 2020 till november 2021, dar det sammanlagda vardet per leve-
rantor pa kommundévergripande niva dverstiger direktupphandlingsgransen for ar
2021 (615 tkr).

Resultatet pa kommundvergripande niva visar att av 312 granskade leverantorer
saknas avtal for en leverantor (0,3 %), det innebar att kommunen i detta fall inte
foljit lagen om offentlig upphandling (LOU).
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Kultur- och fritidsndmnden visar inga avvikelser i granskningen.

Uppfoljning av namndspecifika kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda namndspecifika kontroller.

Kontroll av att taxor ar uppdaterade for nytt ar

Taxorna ar uppdaterade i samtliga system enligt beslut i Kultur- och fritidsnamn-
den 7 december 2020.

Kontroll av alla hyresgéaster som far foreningsbidrag

Samtliga féreningars kundfakturor har kontrollerats. Av dessa var det inga faktu-
ror som inte var betalda pa forfallodatum, att jamféra med tre fakturor vid
delarsuppfdéljningen.

Ingen avvikelse.

Kontroll av alla privata hyresgaster

Samtliga privatpersoners samt foretags fakturor gallande lokaluthyrning har kon-
trollerats. Av dessa var det fem stycken personer som hade fakturor som inte var
betalda pa forfallodagen, att jamfora med atta stycken vid delarsuppféljningen.

Resultatet har [amnats vidare till aktuell enhet som stammer av framtida bok-
ningar mot obetalda kundfakturor. Vid obetald faktura ska ej nya bokningar kunna
genomforas.

Kontroll av riktlinjer samt rutiner for arendehantering vid incidenter
Ingen avvikelse.

Den avvikelse som fanns i delaret, inom Sport och férenings verksamhetsom-
rade, ar atgardad.

Det nya avtalet som bland annat reglerar de upphandlade musikskolorna och in-
kluderar foljsamhet till kommunens riktlinjer galler fran och med den 1 augusti
2021.
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